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OBJASNIJENIJE
ZA UPISIVANIE PODATAKA U KNJIGU SITNOG INVENTARA
Obrazac (EI-3)

Upisivanje u knjigu sitnog inventara vrii se na slijedeéi nacin:

U kolonu 1 — upisuje se redni broj za svaki predmet pojedina¢no ko-
ii se knjizi. Predmeti se knjize kronoloskim redom (od broja. 1 pa dalje
redom).

Predmeti koii imaju isti naziv i ista tehni¢ka svojstva knjize se zbirno
pod jednim rednim brojem. Na primjer: nabavlieno je 5 komada pepelja-
ra kris‘alnih po cijeni od 25,00— dinara po komadu. Ove pepeljare knji-
7e se zbirno pod jednim rednim brojem. ; ;

U kolonu 2 — upisuje se datum knjizenja. ,

U kolonu 3 — upisuje se broj dielovodnika pod kojim je uveden doku-
menat (raéun, riesenje o rashodovanju ili prijenosu, rie$enje o zaduZzenju
viskovima cdnosno razduZenju manjkovima i sl) na osnovu koga se pro-
vodi knjizenje.

U kolonu 4 — upisuje se naziv predmefa sa njegovim tehnickim svoi-
stvima (na primjer: pepeljara kristalna ili od oniksa, koSara za papir ple-
tena ili drvena, vaza porculanska ili staklena), kao i koli¢ina predmeta
ako se pod jednim rednim broiem upisuje zbirno vide od jednog predmeta.

U kolonu 5 — up'suje se nabavna vrijednost predmeta. Ako se vedi
broj istovietnih predmeta upisuie zbirno pod jednim rednim broiem, u ovu
kolonu unosi se ukupna vrijednost svih tih predmeta. Na primjer: nabav-
lieno je istovremeno kod jednog poduzeéa 20 komada staklenih casa za
vodu po cijeni od 0,60 dinara po komadu. U ovu kolonu unosi se iznos od
12,00 dinara.

Lgpeld kolonu 6 — upisuje se nabavna vrijednost rashodovanih, prenijeiih
ili prodanih predmeta. Na primjer: rashodovane su 2 pletene koiare za
papir ¢ija je nabavna vrijednost bila 2,50 dinara po komadu. U ovu kolo-
nu unosi se iznos od 5,00 dinara.

U kolonu 7 — upisuju se eventualne napomene. Na primjer: kod pred-
meta koji su proknjizeni stavlja se strana i broj dosadasnje knjige pod ko-
jim se odnosni predmet vodio; kod ispravka knjizenja stavlia se datum
izvrdenog ispravka i paraf ovliastene osobe za knijiZzenje i sl.

U prelaznim i zavrénim odredbama Uputstva o vodenju evidencije o
imovini kojom upravljaju drzavni organi (tacka 39. do 49.) propisan je na-
¢in proknjiZavanja sitnog inventara iz dosadadnje knjige inventara u novu
knjigu sitnog inventara.

Prema spomenutim odredbama ovog Uputstva, u novu knjigu sitnog in-
ventara upisuiu se svi predmeti sitnog inventara iz dosadodnje knjige in-
ventara, unodenjem svih podataka u odgovarajuée kolone nove knjige sit-
nog inventara. Ako su pojedini predmeti sitnog inventara bili vodeni u do-
sadadnjoj knjizi, upisivanie u novu knjigu sitnog inventara vrii se po pos-
tupku predvidenom za proknjizavanje iz dosadasnje knjige inveniara.

Ako za pojedine predmete u dosadasniim evidencijoma nema svih po-
dataka ko'e sadrzi nova knjiga sitnog inventara, postupa se u smis'u tac.

"47. Uputsiva za vodenje evidencije o imovini kojom upravljaju drzavni

organi. i
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